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Au max. 4 bordereaux sont à encoder en fichier EXCEL  

• Bordereau «graines » 

• Borderau « Pommes de terre et oignons 

/échalotes » 

• Bordereau « Terreaux/engrais » 

• Bordereau « Couleur » 

 
 

  



Fichiers XL commande 2026 
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Voici vos 4 fichiers XL  

• Dossier: “semences” : les fichiers “2026 SRHGX delegue membre 

graines” 

• Dossier: “Pdt et oignons” : les fichiers: “2026 SRHGX delegue membre 

PDT OIGNONS” 

• Dossier: “Terreaux et engrais”: les fichiers “2026 SRHGX delegue membre 

Engrais terreaux” 

• Dossier: “Bordereau couleur”: les fichiers “2026_SRHGX delegue membre 

bordereau couleur” 



Fichiers XL commande 2026: 
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1. Enregistrer les fichiers XL MODELES dans un dossier (« folder ») de 

l’ordinateur 

2. Faire une copie de chaque fichier (télécharger via le site ou reçu par e-mail) et 

remplacer dans le nom du fichier « Delegue » par le nom du délégué et 

« Membre » par le nom du membre , taper sur touche  « entrée». Si membres 

ont le même nom ajouter les initiales de son prénom. 

NB: en enfonçant les touches CTRL et C: on fait une copie ; puis les touches 

CTRL et V : on a la « colle ».  



Fichiers XL commande 2026: graines Paquet/GERMISEM 
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 Encoder le bordereau graines dans le fichier EXCEL = “2026 SRHGX delegue 

membre graines” 

 Introduire les informations générales: (texte): nom du délégué, nom et prénom 

membre, adresse, tél /email (éventuellement),  

 Indiquer pour chaque article commandé, le nombre d’articles (NB) (1 ou 2 …) 

 Les prix s’affichent automatiquement (aucun prix n’est à encoder !!) 

 Les totaux sont calculés automatiquement (aucun calcul n’est nécessaire) 

 SAUVEGARDER (= enregistrer ) le fichier (remplacer  dans le nom du fichier:  

delegue par son nom et membre par son nom).  



SEMENCES 
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Encoder les infos : Nom, 

prénom, rue, code, 

localité,…  

Nom du délégué! 

Encoder le nombre de 

chaque article choisi dans 

la colonne NB: 

ENREGISTRER le 

fichier 



Fichiers XL commande 2026: pommes de terre / oignons 

Paquet/ Debaere 
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 Encoder le bordereau pommes de terre /oignons Paquet/Debaere dans le 

fichier EXCEL = “2026 SRHGX delegue membre PDT OIGNONS” 

 Introduire les informations générales: (texte): nom du délégué, nom et 

prénom membre, adresse, tél /email (éventuellement) 

 Indiquer pour chaque article commandé, le nombre d’articles (1 ou 2 …) 

 Les prix s’affichent automatiquement (aucun prix n’est à encoder !!) 

 Les totaux sont calculés automatiquement (aucun calcul n’est nécessaire) 

 SAUVEGARDER (= enregistrer ) le fichier (remplacer  dans le nom du 

fichier: delegue par son nom et membre par son nom).  
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Encoder les infos : Nom, 

prénom, rue, code, 

localité,…  

Nom du délégué! 

Encoder le nombre de 

chaque article choisi dans 

la colonne NB : 

ENREGISTRER le 

fichier 



Fichiers XL commande 2026: terreaux et engrais Horta 
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 Encoder le bordereau Terreaux/Engrais HORTA dans le fichier EXCEL = 

“2026 SRHGX delegue membre Engrais terreaux” 

 Introduire les informations générales: (texte): nom du délégué, nom et 

prénom membre, adresse, tél /email (éventuellement),  

 Indiquer pour chaque article commandé, le nombre d’articles (1 ou 2 …) 

 Les prix s’affichent automatiquement (aucun prix n’est à encoder !!) 

 Les totaux sont calculés automatiquement (aucun calcul n’est nécessaire) 

 SAUVEGARDER (= enregistrer ) le fichier (remplacer  dans le nom du 

fichier: delegue par son nom et membre par son nom).  
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Encoder les infos : Nom, 

prénom, rue, code, 

localité,…  

Nom du délégué! 

Encoder le nombre de 

chaque article choisi dans 

la colonne « Nbre de 

sacs »: 

ENREGISTRER le 

fichier 



Fichiers XL commande 2026: bordereau couleur SRHGX 
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 Encoder le bordereau couleur récapitulatif dans le fichier EXCEL = “2026 SRHGX 

delegue membre bordereau couleur” 

 Introduire les informations générales: (texte): nom du délégué, nom et prénom 

membre, adresse, tél /email (éventuellement), N° compte (éventuellement)  

 Indiquer pour chaque catégorie, le montant en euros 

 Les totaux sont calculés automatiquement (aucun calcul n’est nécessaire) 

 SAUVEGARDER (= enregistrer ) le fichier (remplacer  dans le nom du fichier : 

delegue par son nom et membre par son nom).  
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Encoder les infos : Nom,  

rue, code, localité,…  

Nom du délégué! 

Encoder les montants de  

chaque catégorie dans la 

colonne avec pointillés (le 

total général est calculé 

automatiquement) 

ENREGISTRER le 

fichier 



Commandes 2026: SRHGX 
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Après avoir compléter vos fichiers: 

• Envoyer vos fichiers XL à votre délégué (mail de votre délégué) 

ou au secrétariat  de la SRHGx : srh.gembloux@uliege.be 

• Effectuer le virement sur le compte de la Société Royale 

Horticole de Gembloux: BE55 0000 0986 9344 avec votre nom 

prénom  et mention « Cotisation et commande 2025 ». 

 

• MERCI ! 

mailto:srh.gembloux@uliege.be

